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Novaga A& I‘[ 1 I!% Gentile Sig.ra Giuseppina Vadacca
PRoYT. ¢ 2 o SEDE

- Atteso che Lei, in servizio presso codesto Istituto, svolge attivita a contatto con i datf personali tenuti in forma digitaje;

- Considerato che le misure minime di sicurezza in atto impongono che gli Incaricati del trattamento accedano ailora profili informatici
mediante inserimento di credenziali di autenticazione formate da un nome utente ed una password;

- Consideratoche &possibile che sirendanecessario, incasod; impedimentodell'incaricatoosu istanzadel'Autarita, accessoal profilo:

E'designata CUSTODE DELLE PASSWORD {PAROLE CHIAVE), nsi limiti delle operazion| ditrattamento e delle categorie di
datinecassariai fini dello svolgimento delle funzioni d'ufficio, come dispostodal Regolamento U .E. 2016/679.

In particolare : ‘

E* compito defl Custode delie password gestira e custodire [e parole chiava per l'accesso ai dati da parte degli incaricati del trattamento.
I Custode delle password deve predisporre, per ogniincaricato del trattamento, una busta sulla quate sia indicato lo USER ID utilizzato:
All'interno della busta deve essere indicata fa password usata per accedere alle banche dati.

Le buste con le password devono essere canservate chiuse in un luogo sicuro e protetto.

t Custode defle password deve revocare tuite le utenze non utilizzate per un periodo supetriore a 6 (sei) mesi.

La nomina del Custode delle password 2a tempoindeterminato e decade perrevoca o dimissioni dello stesso.

Lanomina pud essers revocata in qualsiasi momento daf Titolare del trattamento senza preavviso ed essere affidata ad altro

soggetto.

li presente documento ha natura di fettera di incarico e non & assoggettato ad alcun termine di scadenza, salvo I'obblige di verifica annuale
della sussistenza delle condiziani per la conservazione del profilo di autorizzazione,
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- Attesa che Lei, in servizio presso codesto Istituto, svolge attivita di coordinamento amministrativo;
- Considerato che detta attivita istituzionale per sua natura comporta il trattamento di dati personali e talvcita sensibili e giudiziari, agli
effetti della vigente normativa contenuta nel Regolamento UE 2016/679, nonché il coardinamento di persenale dipendente avente

funzioni esecutive nelle medesime aree di lavoro.

E'designata INCARICATODIRETTIVO(RESPONSABILE) DELTRATTAMENTODEIDATIPERSOMALY, neilimitidelle cperazionidi
trattamento e delle categorie di dati necessari ai fini dello svolgimento delle funzioni d'ufficio e, nal caso di dati sensibili & giudiziari, nel
limitideidatiindispensabili persvolgere compitid'ufficioche nonpossono essere adempiuti medianteiltrattamentodidatianonimio
simili, come disposto dal Regolamento stesso e dal D.M. 305 del 15 Gennaio 2007,

I Suoi compiti sono ;

- Altuare le misure tecnico-organizzative necessarie per garantire la sicurezza dei trattamenti svolti e | diritti degli interessati; - Attribuire
in proprio o mediante l'intervento dell’ Amministratore di Sistema, ad ognl utente un "NOME UTENTE" per ['utilizzazicne
dell'elaboratore che dovra essere diverso da ogni altro ed immediatamente disattivato In caso di camblamento del personale; -
Autorizzare i singeli incaricati del trattamento e della manutenzione alla visione desi dati per casi espressamente individuati ed
indispensabili per la corretta prosecuzione del lavoro d'ufficio;

- Verificare in proprio o mediante l'intervanto dell' Amministratore di Sistema, periodicamente l'efficacia delle misure minime di protezione
deidati con particolare riferimento alla protezione contro i virus infermatici e contro le intrusioni dall'esterna della rete pubbiica; -
Garantirel'applicaziohe ditutte le misure minime peridatiinterni all'istituto e per quelli evantualmente comunicati al'esternoneicasi
previsti ed in conformita con le regole indicate dalla Legge;

- Informareil Titolare ogniqualvolta verifichi 'esistenza dinuovirischiinerenti al trattamento dati, siano essiambientali o informatici; -
Prenderainpropricomediantelinterventodel'Amministratore di Sistama, ogni provvedimentao per attuare gl obblighi disalvataggio
degli archivi & diripristino degli stessi in caso di guasto al sistema nef modi e nei tempi che la Legge indica qualiinderogabili; - Assicurarsi
della corretta custodia degli archivi;

- Organizzare |'istruzione e formazione del personale nel caso di nuovi trattamenti o di personale di nuova nomina.

inoltre :
- Non deve rivelare, di propria iniziativa, o dietro richiesta, ad alcuno la propria password,;
- Devecustodireidatiinmododarenderlinonfacilmente accessibiliaiterzi{colleghi, visitatori esterniprovvisoriaments ammessiin

ufficio); - Deve evitare dilasciare aperta la propria sessicne di lavoro con la propria password inserita, in caso di allantanamento anche
temporaneo dalpostodilavoro, alfinedievitaretrattamentinon autorizzati e di consentire sempre l'individuazione dell'autore del
trattamentio;

- Deve, comungque, assicurare il rigoroso rispetto di tutte le prescrizioni contenute nel Documento delle Misure a Tutela dei Dati delte
Persone che viene messo a disposizione per la consultazione.

Svolgere esclusivamente | trattamenti indicati dal D.M. 305 del 07/12/2008 e riportati analiticamente alfinterno del D.M.T.D.P.
dell'lstituto.

L'Incaricate direttivo {Responsabile) del Trattamento dei dati personali, per la natura del suo ruclo ed in considerazione del
mansionario risuliante dalla normativa dellavoro vigente, nonché dal Coniratto Collettivo Nazionale, ha accesso a tuttii dati dell'lstituto ad
eccezione del dali di esclusiva competenza del Dirigente Scolastico,

Il presente documento ha natura di lettera di incarico e non & assoggettato ad alcun termine di scadenza, salvo I'obbligo di verifica annuale
. N . T AT
della sussistenza delle condizioni per la conservazione del profilo di autqr;zz\erzrohef D
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